
（別紙１） 

 

委託業務 

 

№ 業務名 
標準的な配置

人員の目安 
主管課（局） 

１ 代表電話交換手業務 ２名 
総務課 

２ 総合案内及び総合窓口業務 ５名 

３ 住民課事務補助業務 １名 
住民課 

４ 住民課事務補助業務（期間） ４名 

５ 産業観光課事務補助業務 １名 産業観光課 

６ 都市整備課都市整備係事務補助業務 １名 
都市整備課 

７ 都市整備課環境係事務補助業務 １名 

８ 児童手当受付業務 １名 こども育成課 

９ 学校教育課事務補助業務 １名 学校教育課 

10 町県民税賦課事務等補助業務 ８名 税務課 

11 議会事務局事務補助業務 １名 議会事務局 

12 福祉課事務補助業務 ２名 福祉課 

13 会計課事務補助業務 ３名 会計課 

14 健診及び健康相談時正看護師業務 ３名 
健康課 

15 健診事務業務 １名 

16 スクールガードリーダー業務 １名 

学校教育課 

17 外国語指導助手（JTE）業務 １名 

18 登校支援員業務 ３名 

19 学力向上支援員業務 ５名 

20 特別支援教育支援員業務 28 名 

21 学校図書館司書業務 ５名 

22 町費事務業務 ５名 

23 教員業務支援員業務 ５名 

24 篠栗町総合運動公園（カブトの森公園）事務補助業務 ２名 

社会教育課 
25 篠栗町総合センター（クリエイト篠栗）事務補助業務 ２名 

26 文化財運営全般事務補助業務 １名 

27 篠栗町立図書館運営補助業務 ６名 

28 道路及び河川等管理業務 ６名 都市整備課 

29 公園及び観光施設等管理業務 ２名 産業観光課 

※人数は配置人員の目安であり、必要に応じて受託者で精査すること。 


